
 
 

 
 

 
ประกาศสถานี สถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่งมีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ            การ
เบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า              และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน ี ้  จ ึงได ้กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค                 
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ         
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บของกลางพุทธศักราช 
2565 เรื่องแนวทางการยิ้มคืนการจัดเก็บของกลางการเก็บสำนวนคดีให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

O23 การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และการรายงานผล 



๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการใช้ยานพาหนะของทางราชการ 

๑. ผู้ยืมขอใช้ยานพาหนะของทางราชการคำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้ 
ยามพาหนะของทางราชการเป็นสายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

๒. เจ้าหน้าที่ฟัสต ตรวรรตอบเอกสาร และเรนอยู่กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง เพ่ือพิจารณาธนูญญาต ไม่อนุญญาต 

๓. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัง ดำเนินการเบิกจ่ายยานพาหนะของ 
ทางราชการให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

๔. ผู้ยิ้มต้องใช้ยานพาหนะของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ สามระเป็ยปที่เบียบ
ที่ใช้สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 

๕. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน้ายานพาหนะของทางราหาร 
มาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด 

๖..ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาค และซ่อมบำรุมบำรุงรักษายายานพาหนะของทางการ 
ย่าง สม่ำเสมอ เพ่ือให้ยานพาหนะของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพสมบูรณ์สามารถ
ใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๗.ผู้ยืมยานพาหนะของทางทางราชการ คืองรับผิดชอบ ในกรณีที่รออบทางราชการ 
ชดใช้คำสินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้น

เพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทตแทน จากบุคคลภายนอกในนาม
สำนักงานตำรวจแห่งชาติแต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ชับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบ
ในการซ่อมแชมให้คง 

๘. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่ 
เกี่ยวข้อง กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

๙. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้ยานพาหนะของทางราชการ หรือโยกย้ายไป 
ดำรงตำแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ผู้ธีมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรร 

 
 ข้อ ๔ แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 

๑. ผู้ยิ้มอาวุธบินและเครื่องกระสุนปินของพางราชการ คำเนินการเขียนแบบฟอร์ม 
ขอเบิก-จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปินของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

๒. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธธรบ้านโสร่ง 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 

๓. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปินและ 



เครื่องกระสุนปินของทางราชการให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๔. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปินของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ 

ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชงชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
๕. เมื่อเสรจ็จากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้อื่นต้องนำอาวุธป็นและเครื่องกระสุน 

ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 
๖. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการอย่าง 

สม่ำเสมอ เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 
สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพละ. เมื่อผู้ลืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
ทางราชาชการหรือ โยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ผู้ยืมนำอาวุธบินและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่ง
มอบให้กับเจ้าหน้าที่ พัสดุ เพื่อดำเนินการจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนแทนเพ่ือ
ยืมไปใช้ในราชการตาม ระเบียบ ต่อไป 

๘. ให้เจ้าหน้าที่พังดุ ดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธบินและเครื่องกระสุนปืน 
ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธร
บ้านโสร่ง โดยเคร่งครัด 
 ข้อ ๕ แนวทางการใช้ของบริจาคเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ ๖๖๙/๒๕๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน 
๒๕๕๕     ๑ เรื่องกำหนดลักษณะ และการมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

๒. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งเจ้าองพลาธิการ 
เพ่ือเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

๓. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานี 
ตำรวจภูธรบ้านโสร่ง มอบทมายเจ้าหน้าที่จัดทำบัญชีคุมพัสดุดามระเบียบที่เปียบที่เกี่ยวข้อง 

๔. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการ 
 ข้อ ๖ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแล
ของกลางที่ใด้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่
ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่าย
ของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ให้รับมอบทมาย มีหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้ 

๓. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
๒. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บก็บรักษาไว้ตามประเกทธองกลาง ได้แก่ ของกลางใน 
คดีอาญาและของกลางอย่างอ่ืน 
๓. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
๔. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการสถานี 
ตำรวจภูธรบ้านโสร่ง เพ่ือทราบทุกระยะ ๖ เตือน 
๕. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
๖. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 
๗. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามกฎหมายและระเบียบใต้ให้อำนาจให้

อำนาจใช้ 
๔. ตำเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ให้ผู้อิหน้าที่ 

ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและดรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะของสถานี
ตำรวจภูธรบ้านโสร่ง เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้ผู้กำกับการสถานี 
ดารระถูกระบคง พราบทุกเดือน โดยอีดหลักปฏิบัติดานระเบียบและคำละค้าลังที่บที่ยวขัดง ดังนี้ 

- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 
- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ ๓) ลง 



๓๐ ต.ค. ๒๕๔๐ แก้ไขเพ่ิมเติม 
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๒ (เดิม) ข้อ ๓ การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๔ บทที่ ๔ ข้อ ๑๐ คำแนะนำการรักษา 
- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งขาที ๕๖๑๐-ขอ๕๕๕w การปฏิบัฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธใน 

และเครื่อง 
กระสุนปืนของกลางจัดเก็บ 

 ข้อ ๗ นอกจากการครวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่คลอดเวลาและรายงานให้ 
ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง ทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้คำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๘ การรับของบริจาศให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง ปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใดๆ ที่ 
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม 

ㆍประกาศฉบับนี้โดยคบุโลม 
 ข้อ ๙ ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านโสร่ง มีอำนาจหน้าที่ในการบระชาสัมพันธ์และ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัตการพรัพย์สินของ
ราชการและ 

 
 

  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
     สั่ง ณ วันที่ 15 มกราคม 2568 
 
 
 
                                                               พ.ต.อ.   

                       ( มุสตอพา มะนิ ) 
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Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Infographic การจัดเก็บของกลาง 
 

 
 

 
 
 

 


